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AMIL SIJARIC.' Sarajevo

Sanajevo,ul Bnaee Mu[i6 16;lteBefonfi:Dflneffion 543"tr96;Seknetar54tr-534;Fax544-30tr;e=ma[0:oscam[0str gmalB"com

Na osnovu dlana 114., 715., 116 i ll7. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli u Kantonu Sarajevo ("Sl.novine KS", akl broj:27124), Pravilnika o vodenju pedago5ke
dokumentacije i evidencije u osnovnoj Skoli (,,Sl.novine KS", akt broj: 46118, 3120,25121,
34lZ3),Nastavnidko vije6e JU ,,Camil Sijari6" Skola", na I redovnoj sjednici za Skolsku 2025
/2026.godinu, odrZanoj dana 12.09.2025, donosi:

POSLOVNIK
O RADU STRUdNIH ORGANA

JU"Camil Sijarid" Sarajevo

I OPSTE ODREDBE

itan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim Poslovnikom se u JU"iamil Sijari6" Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) regulise
nadin rada Nastavnidkog vijeia, odjeljenskih vije6a, strudnih aktiva nastavnika Skole i
njihovih organa (u daljem tekstu: strudni organ) i to:
a) pripremanje sjednica;
b) sazivanje sjednica, dostavljanj e poziva,
c) vodenja sjednica i nadin odludivanja na sjednicama,
d) poloZaj ,pravai obaveze dlanova i drugih osoba,
e) obavjestavanje radnika i osnivadu o ,ud, strudnih organa i
0 rjeSavanje drugih pitanja znalajnih zarad i odludivanje na sjednicama strudnih organa.

ilan2.
(Naiin rada)

(l)Strudni organ obavlja svoj rad na sjednicama.
(2)Sjednice strudnih organa obiljeZavaju se rednim brojevima.
(3)Sjednicama studnog organa prisustvuju svi dlanovi.
(4)Nastavnidko vijede sadinjavaju svi nastavnici/nastavnice i strudni saradnici/saradnice
Skole.
(5)Odjeljensko vije6e dine nastavnici/nastavnice koji/e izvode nastavu u jednom
odjeljenju.
(6)Strudni aktiv dine nastavnici/nastavnice srodnih nastavnih disciplina i nastavnici
razredne nastave (po razredima od I do IV,V razreda)

ilan 3.
(Struini organi i vr5enje poslova)

(1) Nastavnidko vije6e je strudni organ koga dine direktor/ica, pomo6nik direktora-
ice/voditelj dijela nastavnog procesa, nastavnici i strudni saradnici Skole.
(2) Odjeljensko vije6e je strudni organ koga dine razredniUca, nastavnici koji realizira}u

nastavu u tom odjeljenju, asistent u nastavi u tom odjeljenju i koordinator praktidne nastave.
Odjeljenskim vijeiem predsjedava razrednik.

(3) Strudni aktiv Skole obrazuju nastavnici istog nastavnog predmeta ili dva i vi5e srodnih
predmeta, odnosno nastavnici odredenih nastavnih oblasti.

(4) Strudni organ vr5i poslove utvrdene Zakonom, drugim propisima uskladenim sa
zakonom, Pravilima i drugim op6im aktima Skole.

_)



V clan 4.
7 (Rukovodenje sjednicom)

(1) Sjednicom strudnog organa rukovodi direktor/ica, razrednTUica, rukovodilac aktiva,
njegov zamjenik ili lice koje ovlasti strudni organ.

(2)Lice koje rukovodi sjednicom strudnog organa odgovorno je zapimjenu odredaba
ovog Poslovnika.

(3) Nastavnidkim vije6em rukovodi direktor/direktorica Skole, a u njegovoj odsutnosti
pomodnik direktora/direktorice ako j e imenovan.

(a) Odj elj enskim vij e6em rukovodi razr edniU razr ednica.
(5) Strudnim aktivom rukovodi predsjednik/predsjednica Strudnog aktiva.

il NADLEZNOSTI STRUdNIH ORGANA

ttan s.
(Nadleinosti Nastavniikog vij e6a)

(1) itanovi nastavnidkog vijeca su: direktor/ica, pomo6nik direktora-ice/voditelj dijela
nastavnog procesa, nastavnici i strudni saradnici Skole.
(2) Nastavnidkim vije6em predsjedava direktor/ica, at) njenom/njegovom odsustvu
pomocnik direktora/voditelj dijela nastavnog procesa, pedagog Skole ili dlan nastavnidkog
vijeia kojeg ovlasti direktor Skole.
(3) Nastavnidko vije6e obavlja sljedeie poslor4e:

a) utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvje5taj o radu,
b) donosi odluke o organizaciji odgojno-obrazovnograda,
c) prati ostvarivanj e i rcahzaciju nastavnog plana i programa i preduzimamjere za
njegovo izvrSavanje i o tome podnosi izvje5taj Skolskom odboru,
d) ruzmatrarealizaciju nastavnog plana i programa s pos.ebnim osvrtom na postignuda
udenika kao i na kontinuitet ocjenjivanja uOenika,
e) usvaja IEP, IPP i ITP, i druge posebne programe uskladu sa zakonom,
f) na prijedlog odjeljenskog vijeda utvrduje potrebu uvodenja posebnog oblika nastave
(dopunska,instruktivna, konsultativna, dodatna i sl. ),
h) odluduje o Lalbarrn i prigovorimanazakljttdne ocjene,
i) odluduje o zahtjevima udenika,
j) utvrduje obim i raspored instruktivno-konsultativne nastave zavamedne u0enike,
k) utvrduje prijedlog programa strudnog usavr5avanja nastavnika i strudnih saradnika,
program rada strudnih organa i komisija rrazmatrarealizaciju istih,
1) vr5i raspored udenika u odjeljenja,
m) na prijedlog direktora donosi odluku o izboru razrednlka i predsjednika strudnih aktiva,
n) analizirauspjeh udenika i rad odjeljenskih vijeda,
o) analizira rad nastavnika i strudnih saradnika,
p) imenuje komisije zapolaganje ispita,
r) razmatra izvjeStaj o polaganju ispita,
s) razmatra izvjeStaj o izvr5enom strudnom nadzoru,
t) odobrava udeniku Skole zavr5avanje dvarazredau toku jedne Skolske godine,
u) stara se o profesionalnom usmjeravanju udenika,
v) razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovaraju6e odluke,
z) preporuduje nabavku strudnih dasopisa i druge strudne literature,
aa) pro cj enj uj e opravdano st razl o ga nepohadanj a nastave,
bb) donosi odluku o dodjeli specijalnog statusa udenika,
cc) utvrduje prijedlog posebnih programa zanadarene udenike i udenike povratnike iz
inostranstva i
dd) vr5i i druge poslove utvrdene zakonom i pravilima Skole.



(Nadlez 
dtan 6' 

6a)

(1) Clanovi odjeljenjskog v'je6a su i realiziraju nastavu u tom

odjeljenju i asistent u naitavi u tom praktidne nastave za udenike

ednik, a o terminu odrZavanja sjednice

ne zakaLe

r Skole ili dlan

ati direktor, pomo6nik direktora ili
ci, dlanovi Skolskog tima za inkluziju'

ve:
odjeljenju,
aLe izbor Programa Primjerenih

udenika,
rogramima zanadarene udenike, za udenike sa teskocama i o oblicima

,.p.i*:"":ivatiuodjeljenjimaucjeliniilizapojedinegrupeudenikaili

procesu,
udenju i vladanju, dodjeljuje i
izride i drugim organima PredlaZe

ai
i pravilima Skole.

dtan 7.

(Nadleznosti StruinogJrTitl?ro"nih 
predmeta ili dva i vise

enih nastavnih oblasti'
a.

ili to ne udini na zalrtjev

le ili dlan strudnog aktiva

a i predlaLe mj ere za nj egovo unapredenj e'

ama u skladu s tehnolo5kim razvojem i

ova na nastavnike,
nog usavr5avanja nastavnika i
a Skole.

III NAdIN PRIPREME SJEDNICA

dtan 8.

(PriPrema za sjednicu)

(1) Lice navedeno u dlanu 4. ovog Poslovnika prip,.*u prijedlog dnevnog reda sjednice

prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednice licu iz

pomaZu ostali dlanovi strudnog organa'

th



dtan 9.

f (Dnevni red)

pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi raduna o slijede6em:

- da se u dnevni red unesu prvenstveno ona pitanja koja spadaju u nadleZnost strudnog

organa, a ostala pitanja samo ako za to posioje 
-opravdane 

potrebe, odnosno po nalogu

orlana Skole ili organa koji vrSi nadzor i inspekciju'

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavania

sj ednice naj aktuelnij a za rud strudnih

- da se u dnevni red"unesu ipitaniaza drugi organi u Skoli'

- da dnevni red ne bude suvi5e obiman d tadke dnevnog reda

mogle odraditi na toj sjednici'

IV SAZIVANJE SJEDNICA

dhn 10.

(Sazivanje sjednice i vrijeme sazivanja)

(1) Sjednice strudnog orgu,'u saziva.pred',"*i'*#;t?H:Ti:ilil1'"','3:-ohosti

e ne remeti nastavni Proces'
u se najmanj e2 danaprije odrZavanja

vnie 24 sata prije odrZavanja sjednice i prate

e odrLav a elektronskim putem, putem

nadin, kada proces rada i efikasnost to

mentora pripravnikuiicima i dr. 
iti zbog odredenog roka' imenovanja

dhn 11.

(Poziv/obavje5tenje za sjednicu)

(1) U Pozivu za sjednicu obavezno se navodi dnevni red, mjesto i vrijeme podetka

sjednice.

bl ,upojedine tadke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod ukoliko je materijal

p..opSirurr, a materijal za sjednicu moLe se izloZiti i usmeno.

V RAD NA SJEDNICAMA

dhn 12.
(Prisustvo na sjednici)

(1) Sjednicama strudnog organa otuu"rro prisustvuju svi njegovi dlanovi' 
.

iijeil;;;"g orgu,r"u arizun.le redovno prisustvovati sjednicama i sudjelovati u

g organa zaduLeniasvakog nastavnika i

o40h- sedmici'
dencija, a ista 6e se uzimati u

nika i strudnih saradnika.

sjednici, ilfian je dao razlozima svoje

prije redovne sjednice, obavijesti lice

rudnog organa.

t$



Clan 13.

(Izmjene i doPune dnevnog re.da)

Svaki dlan strucnog organa ima pravo au"pt"iiuZt izmjJre i dopune dnevnog reda i o

"lit"" 
,. *o.u oatueiviti prije prelaska na dnevni red'

ilan 14.

(Uie56e u diskusiji)
A" 

"O"tw':" " 
aitft"'l:i mora predhodno zatraLitt

organa moZe govoriti najviSe dva puta' izbjegavajuci

ilan 15.

kome se rasPravlja,

a Pitanja koja su ve6

diskutuje, ako govori

rh izaziva ostale

o da ga o,omene' 
imjedbi

u diskusiji'

vI TOK RADA SJEDNICE

ilan 16.

(Odludivanje na sjednici)

(1)Postootvorisjednicu,predsjedavajuiikonstatujedapostojikvorumZaptayosnazan

anie2l3 od ukupnog broja dlanova smatra se daie

aZno odludivanje'
tan manji broj 8lanova' predsjedavaju6i odlaZe sjednicu'

dlan 17.

(Utvrdivanje dnevnog reda)

poSto je dnevni red usvojen pr"arl"Aurajuli progla5iva utvrdeni dnevni red i izdaie nalog

da se to konstatuje u zaPisniku'

Clan 18.

(Rad na sjednicama)

(1) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu'

(2) O pojedi"irr;;;;i-rr"f"rile izvjestilac, ili iedan od dlanova strudnog organa'

dtan 19.

(RasPrava)

poslije rzlaganiaizvjestioca, predsjedar)jucipo'iiudlanove na raspravu koja traje sve

a"f. *i prij-avljeni 'L 
i"'"tu mi5ljenje o tom pitanju'

Clan 20.

(Dono5enje Odluke)
tuefud""u'ogttdaisc'p5ena'diskusijasezakljudujei
Senje odluke'
tbrmr"rlisana da tadno' jasno i najsaZetije \zraLava sadrZaj

organu'



ifi{rrour"meno sa dono5enjem odluke utvrduje se i ko treba da je izvrsi, na koji nadin i u

\-:T:ilI;:, odluka koju treba da izvrsi komisija, strudni orsan 6e istoj dati smjernice

za izvrSenje i rad.
(4) Strudni organ po pojedinim pitanjimamoLe datiizakliudak ili misljenje kada to

proces radazahtrieva.

ilan 21.
(Gtasanje na sjednici)

(1) Strudni organ odluduje ve6inom glasova prisutnih dlanova.

(2) Ukolikoje potrebno glasan;e za donosenje odgovaraju6e odluke ono se vrsijavno'

uno siguran rezttltat glasanja, glasa se

IV".
" isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje

sjednicu zaiedan sat, a ako ponovo bude

tlan22.
(Naiin glasanja na sjednici)

(1) Strudni organ moLe,na prijidlog piedsjedavajudeg ili drugog dlana, odluditi da se

glasa tajno.
(2) U tom sludaju se glasadkim listiiima na kojima je napisano "zA)' i "PROTIV" prisutni

izjaSnjavajuzaokruLivanjem. . , -r,.--y-.
1:j nezultat glasanja utwdit 6e predsjedavaju6i i dva dlana kojaizabete strudni organ'

dhn 23.
(Prekid sjednice) 

' '

(1) Strudni organ moze odluditi da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva

pitanja dnevnog reda razmotriti.

iz>u tom sludaju odmah se utvrdi dan i sat nove sjednice.

VII ODRZAVANJE REDA NA SJEDICAMA

Clan24.
(Odriavanje reda na sjednici)

(1)Predsjedavajuii ima iskljudivo pravo na odrZavanje reda na sjedicama:

iZjZ"povrede reda na sjednicama moZe se dlanovima strudnog organa izreli slijede6a

mjera:
1. Opomena na red,

2. Zapisnidka opomena na red,

3. Oduzimanje rijedi,
4. Udaljenje sa sjednice'

lufj.* poa t,i ri izrieepredsedavaju6i, a mjeru pod 4. iztlde strudni organ na prijedlog

predsjedavajudeg ili ostalih dlanova' 
dhn 25.

(opomena na red) ,;anjem na
(1) Opomena na red izride se onom ar

sjednici naruSava red, a zapisnidka remeti red'

r red izredene

govori.
i naru5avanjem reda, udaljava se sa sjednice'

t1

t.,



ednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja'

ednicu.
nije dlan istog, udaljava se sa

sjednice Poslije Prve opomene'

VIII VODENJE ZAPISNIKA

(lan26.
(SadrZaj zaPisnika)

(1)NasvakojsjednicistrudnogorganavodisezapisnikkojiobaveznosadrZi:
- redni
- mjest ce'

- ime i ara'

- broj prisutnih dlanova, .^::L^.,^ G,-Lnii
- imena prisutnih dlanova koji nisu dlanovi strudnog organa, njihova funkcija izvartle'

- imena odsutnih dlanova koji su opravdali svoj izostanak i dlanova koji nisu opravdali

- svoj izostanak,
- ukupan broj dlanova strudnog organa i konstatacije da sjednici prisustvuje dovoljan

- broj dlanova strudnog organa zapunovaLno odludivanje'

ami Podaci o izvje5taju,

. sadtLai rasprave,

glasno,odnosno broj glasova uZ-Au prijedlog

!luro,,u i izdvojeno mi5ljenje ukoliko ga je

kinuta i dan.i sat kada 6e se nastaviti'

o dlanovi insistiraju da se unesu, kao i druge

luku.

Clan}7.
(Votlenje zaPisnika)"ia 

vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj

numerisanih stranica sa potpisom direktora

a sveske zapisnika sa potpisom direktora i

ina.
di se elektronskim putem ,kroz e-dnevnik na

aktiva.
zraduje u roku od 3 (tri) dana od

zaPisniku' 
chn 28.

(Izmjene i doPune zaPisnika)

(l)Izmjene i dopune zapisnika vrse.se ,u*o odlrrkom strudno g otganaprilikom njegovog

usvaj anj a na narednoj sj ednici strudno g organa'

L



ffu ,ruuuiu pogreSnog upisa, se pogresno upisana rijed ili dio

f.[.,u pr""rt"i"k" da se moZe enog teksta upisujg se.ispravan

tekst. Ispravka se vrsi crvenim otpisom direktora/ice i pedatom

Skole.
(3) Nije dopu5teno zapisnik uni5titi ili ga zamijeniti novim

(lan29.
(PotPisivanj e zaPisnika)

Zapisnik potpisuje predsjedavajudi strudnog organa i zapisnidar'

Zapisnik se mora ,ir1u"iii, potpisati i oUj#ti ,r"a3tas"i3e tri dana po odrZavanju sjednice'

ilan 30.

(duvanje zaPisnika)

Original sveska zapisnika Nastavnidkog .rri;..u ia eventualnim prilozima duva se kod

direktora ili pomo6nika direktora Skole'

dhn 31.
(Izvr5enje odluka)

predsjednik strudnog organa se stara o izvrSenju donesenih odluka'

IX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 32.

(Primjena u sluiaju kolizije)

U sludaju kolizije odredbi ovog Poslovnika sa odredbamazakonao osnovnom odgoju i

obrazovanjrr, pri-;*3ivat 6e sf odredbe pomenutog Zakona i Pravila Skole'

Clan 33.
(Izvodi i koPije zaPisnika)

(1) Svakom radniku ili udeniku toji iafremu ,uko," pokrenuo postupak zastite stedenih

prava, predsjedavaju6i mora na njegov )ahtjev o*ogrliti uvid u zapisnik sa sjednice koji

se odnosi na zaStiiu tih prava, a-iziodi, prepisi i kopije zapisnika mogu se dati samo na

osnovu pisanog zahtjevau skladu sa Zakonom'

(2) Izvodi,p..piri i'kopije zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim organima

iruunskole samo na njihov pisani zahtjev '

(3) Tekst pojedinadnog iti ope.g ar<ta,ioji je doniiet na sjednici, potpisuje predsjedavaiudi

ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja od strane-Nastavnidkog vijeia'

Danom stupanj a 
"" 

;;; ;;;g poslovniku, prl.tu.l 
" 

d7 u azi prethodno doneseni

poslovnik o radu strudnih organa, sa svim svojim izmjenama i dopunama'

te sjednice.

Dj elovodni btoj: 07 -02-620-3 125

Datum: 12.09.2025

dhn 34.
(Stupanje na snagu)



Osnovna Skola " CIVUL SIJARIe,, Sarajevo

Broj: 0l-2-628125
Datum: 12.09.2025. godine

Na osnovu dlana 103. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", br.23177,33/17,301t9,34120,33/21i27124), i Pravilnika o
radu Javne ustanove Osnovne Skole ,,Camil Sijari6" Sarajevo, Nastavnidko vije6e na svojoj sjednici
odrZanoj 12.0912025 2025. godine donosi sljede6u

ODLUKA
o usvajanju Poslovnika o radu Strudnih organa Skole

ilan t.

usvaja se Poslovnik o radu Nastavnidkog vije6a ru oS ,,eamil sijari6" sarajevo.

Clan2.

Poslovnik iz stava 1. ove Odluke stupa na snagu danom usvajanja.

Ctan:.

Poslovnik se primjenjuje na sve sjednice Strudnih organa Skole , akte, postupke i rad, u skladu sa
Zakonom, Pravilnikom o radu Skole i drugim propisima.

dr. sc. Enisa Kula5in

s

Sarajevo,ul Braec Mu[i6 fl6;Telefoni:Direkton 543-f 96;Seknetar541-534;FaxM4-301;*mail:oseamilsl@gmrail.eoml


